
ขั�นตอนการแจ้งจบการศึกษาและ
การขอใบอนุญาตประกอบวชิาชพีครู

ภาคเรยีนที� 2/2566

ส่วนส่งเสรมิและบรกิารการศึกษา

นายป�ญญพนต์ ป�ญญา

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การแจ้งจบภาคเรยีนที� 2/2566

29 ม.ค. - 4 ก.พ. 2567

ตรวจสอบ

แจ้งจบการศึกษาที�ระบบของมหาวทิยาลัย supreme.swu.ac.th
เตรยีมไฟล์รปูถ่ายส่วมครยุ นามสกุลไฟล์ .jpg  ถ้าหากมีป�ญหาในการอพัโหลด ให้ลดขนาดไฟล์ภาพลง
ไม่ต้องส่งแบบฟอรม์แจ้งจบ (แบบกระดาษ) ให้ Save เป�นไฟล์ pdf เก็บไว้
ตรวจสอบชื�อ นามสกุล ภาษาไทย ภาษาองักฤษ ให้ตรงกับบัตรประชาชน หากมีการเปลี�ยนชื�อให้รบีดําเนินการก่อน
การแจ้งจบ 

โครงสรา้งหลักสูตร
 การลงทะเบียนรายวชิา ED491
 การเงิน (ให้ครบตามหลักสูตร นิสิตทุน)
 ภาษาองักฤษ (SWU SET)
 กิจกรรม

1.
2.
3.
4.
5.

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



กําหนดลงทะเบียนรายวชิาและชาํระค่าธรรมเนียมการศึกษา 
ภาคเรยีนที� 2/2566 เฉพาะนิสิตหลักสูตร กศ.บ. ที�จะสําเรจ็การศึกษาเท่านั�น

ลงทะเบียนเรยีนและชาํระค่าธรรมเนียมการศึกษา ชาํระที�ระบบ supreme.swu.ac.th 
วนัแรกเริ�มเวลา 9.00 น. ยกเวน้วนัสุดท้ายชาํระค่าธรรมเนียมฯ ได้ถึงเวลา 23.00 น. 
ชอ่งทางการชาํระ 3 ชอ่งทาง ได้แก่ SCB Online, Credit Card, Thai QR payment

ลงทะเบียนเพิ�มลดรายวชิาและชาํระค่าธรรมเนียมการศึกษา ชาํระที�ระบบ supreme.swu.ac.th 
วนัแรกเริ�มเวลา 9.00 น. ยกเวน้วนัสุดท้ายชาํระค่าธรรมเนียมฯ ได้ถึงเวลา 23.00 น. 
ชอ่งทางการชาํระ 3 ชอ่งทาง ได้แก่ SCB Online, Credit Card, Thai QR payment

เริ�มปรบันิสิตที�ไม่ชาํระค่าธรรมเนียมการศึกษาตามกําหนด  ชาํระที�ระบบ supreme.swu.ac.th 
ชอ่งทางการชาํระ 3 ชอ่งทาง ได้แก่ SCB Online, Credit Card, Thai QR payment

20 พ.ย. - 27 พ.ย. 2566 (รอบที� 1)

15 - 22 ม.ค. 2567 (รอบที� 2)

23 ม.ค. - 1 มี.ค. 2567 (มีค่าปรบัวนัละ 30 บาท)

นิสิตกองทุน กยศ. ให้สํารองจ่ายค่าธรรมเนียมการศึกษาก่อน

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การขอขึ�นทะเบียนใบอนุญาต (PBA License)

ใบอนุญาตปฏิบัติหน้าที�คร ู(P License)

ใบอนุญาตประกอบวชิาชพีครชูั�นต้น (B License)

นิสิตตั�งแต่รหัส 62 เป�นต้นไป ที�มีคุณวุฒิปรญิญาทางการศึกษาที�คุรสุภารบัรอง แต่ยังไม่ผ่านการปฏิบัติการ
สอนในสถานศึกษาตามหลักสูตรปรญิญาทางการศึกษาเป�นเวลาไม่น้อยกวา่ 1 ป� และยังไม่ผ่านการประเมินการ
ปฏิบัติการสอน ตามหลักเกณฑ์ วธิกีาร และเงื�อนไขที�คณะกรรมการคุรสุภากําหนด และผ่านการทดสอบ
สมรรถนะทางวชิาชพีครู

นิสิตตั�งแต่รหัส 61 ลงไป ที�มีคุณวุฒิปรญิญาทางการศึกษาที�คุรสุภารบัรอง ผ่านการปฏิบัติการสอนในสถาน
ศึกษาตามหลักสูตรปรญิญาทางการศึกษาเป�นเวลาไม่น้อยกวา่ 1 ป� และผ่านการประเมินการปฏิบัติการสอน ตาม
หลักเกณฑ์ วธิกีาร และเงื�อนไขที�คณะกรรมการคุรสุภากําหนด
นิสิตตั�งแต่รหัส 62 เป�นต้นไป ที�มีคุณวุฒิปรญิญาทางการศึกษาที�คุรสุภารบัรอง ผ่านการปฏิบัติการสอนใน
สถานศึกษาตามหลักสูตรปรญิญาทางการศึกษาเป�นเวลาไม่น้อยกวา่ 1 ป� และผ่านการประเมินการปฏิบัติการ
สอน ตามหลักเกณฑ์ วธิกีาร และเงื�อนไขที�คณะกรรมการคุรสุภากําหนด และผ่านการทดสอบสมรรถนะทาง
วชิาชพีครู

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ต้องมีรายชื�อประกาศหน้าเว็บไซต์ของคุรุสภาเท่านั�น

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การตรวจสอบข้อมูลผลการทดสอบตามที�คุรุสภากําหนดและ
ผลการประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู

2.ผลการทดสอบตามที�คุรุสภากําหนด

3. ผลการประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ระยะเวลาดําเนินการ 1-2 เดือน
Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่งแสดงผลการทดสอบตามที�คุรุสภากําหนด

หน้าแสดงการตรวจสอบผลการทดสอบของแต่ละบุคคล
Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



วิธกีารสมัคร KSP Self-service

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา

https://youtu.be/y4RW8lfnFcU


ksp.or.th

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



คลิก: สมัครสมาชิกใหม่

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



คลิก: ตกลง

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



xxxxxx xxxxxx

สร้างรหัสผา่นของตนเอง และยืนยันรหัสผา่นอีกครั�ง

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ผู้ประสงคป์ระกอบวชิาชีพทางการศึกษา

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



คลิก: แนบไฟล์รูปถ่ายบัตรประชาชน

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



คลิก: แนบไฟล์คู่รูปถ่ายบัตรประชาชนของท่าน

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



กรอกข้อมูลหลังบัตรฯ

อยา่ลืม กดบันทึก

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



คลิก: บันทึก

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ใบอนุญาตปฏิบัติหน้าที�ครู

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



1. “ใบอนุญาตปฏิบติัหน้าที�ครู”
 (Provisional Teaching License :  P License) 

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



เลือก 1.ใบอนุญาต/Professional 
2.ขอขึ�นทะเบียนใบอนุญาต (PBA Licenes)
3. บันทึกข้อมูลคําขอขึ�นทะเบียนใบอนุญาตปฏิบัติหน้าที�ครู

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



รูปถ่ายสี หน้าตรงครึ�งตัว ชุดสุภาพ ไมส่วมแว่นตาดํา พื�นหลังไมม่ีลวดลาย 
ถ่ายไว้ไมเ่กินหกเดือน ประเภทไฟล์ Jpeg เท่านั�น

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



รูปภาพ : ต้องเป�นรูปแบบไฟล์ภาพJPEG 

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่งภาพแนบไฟล์ในระบบเรียบร้อย

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตรวจสอบข้อมูลของตนเองให้ถูกต้อง

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ผู้มิได้ประกอบวิชาชีพทางการศึกษา

คลิก : ผู้ประสงคป์ระกอบวชิาชีพทางการศึกษา

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



คุณสมบัติที�ใช้ในการขอใบอนุญาตปฏิบัติหน้าที�ครู

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



คลิก : ตรวจสอบข้อมูล KSP Bundit

คลิก : คุณสมบัติข้อ 1

xxxxxxxxxxx

ใสเ่ลขที�อัพโหลดของท่าน

1.คุณวุฒิไมต่�ากว่าปริญญาทางการศึกษา หรือเทียบเท่าที�คุรุสภารับรอง

เลขที�ส่งข้อมูลจะให้นิสิตในกลุ่ม Open Chat รหัส 63 หลังสภาอนุมัติแล้ว

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



คลิก : ตรวจสอบข้อมูล KSP Bundit

คลิก : ตรวจสอบข้อมูล KSP Bundit

65330023114

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่ง คลิก ตรวจสอบข้อมูลแล้ว

หลักสูตร 4 ป�/5 ป�/ป.โท

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่ง การตอบคําถาม 3 ข้อ

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การแนบเอกสารประกอบคําขอฯ ใน ขอ้ 1

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่ง : บัตรประชาชน 

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



 หลักฐานการเปลี�ยนชื�อ - นามสกุล

รวมไฟล์ PDF เป�นไฟล์เดียว แนบ ในข้อ 1
Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



1.คลิก เลือกไฟล์     2. เลือกไฟล์เอกสาร   3. Open เป�ดใช้งานไฟล์เอกสาร
Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่ง การแนบไฟล์เอกสารที�ถูกต้อง

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่ง การแนบไฟล์เอกสารที�ถูกต้อง

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การแนบเอกสารประกอบคําขอใน ข้อ 2

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



รบัรองสาํเนาถูกต้อง
ลงชื�อ



รบัรองสาํเนาถูกต้อง
ลงชื�อ



รบัรองสาํเนาถูกต้อง
             ลงชื�อ



ใบรายงานผลการศึกษา หนังสือรับรองคุณวุฒิ

รวมไฟล์ PDF เป�นไฟล์เดียว แนบ ในข้อ 2

วันเข้าศึกษชัดเจน1.

2.วันสําเร็จการศึกษา

3.ต้องผา่นสภามหาวิทยอนุมัติแล้วเท่านั�น

ใช้เอกสารภาษาไทย

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



1.คลิก เลือกไฟล์     2. เลือกไฟล์เอกสาร   3. Open เป�ดใช้งานไฟล์เอกสาร

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่ง การแนบไฟล์เอกสารที�ถูกต้อง

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่ง การแนบไฟล์เอกสารที�ถูกต้อง

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่ง การแนบไฟล์เอกสารที�ถูกต้อง

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



รูปถ่ายสี หน้าตรงครึ�งตัว ชุดสุภาพ ไมส่วมแว่นตาดํา พื�นหลังไมม่ีลวดลาย 
ถ่ายไว้ไมเ่กินหกเดือน ประเภทไฟล์ Jpeg เท่านั�น

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่ง การแนบไฟล์รูปภาพที�ถูกต้อง

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



สรุปการแนบเอกสารการขอขึ�นทะเบียนรับใบอนุญาตปฏิบัติหน้าที�ครู 

ปริญญาทางการศึกษาที�คุรุสภาให้การรับรองหลักสูตร 4 ป� ,5 ป�,ปริญญาโท

ข้อ 1 ,ข้อ 2, ข้อ 6

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



คลิก:  พิมพ์ใบแจ้งชําระค่าธรรมเนียม

หน้าแสดงการพิมพ์ใบแจ้งชําระเงินค่าธรรมเนียม

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่งใบแจ้งชําระเงินค่าธรรมเนียม

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



“ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั�นต้น ”
 Basic Teaching License :  B License 

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



เลือก 1.ใบอนุญาต/Professional     
2.ขอขึ�นทะเบียนใบอนุญาต (PBA Licenes)
3. บันทึกข้อมูลคําขอขึ�นทะเบียนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั�นต้นCr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



คลิก : เลือกกลุ่มวิชา

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การเลือก กลุ่มวิชา

กลุ่มวิชาที�ระบุในใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั�นต้นและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู
ชั�นสูงตามที�คณะกรรมการคุรุสภากําหนดสามารถขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู
ชั�นต้น และชั�นสูง ขอได้มากกว่าหนึ�งกลุ่มวิชา

พิจารณาจาก : วิชาเอกที�สําเร็จการศึกษา   หรือ วิชาโท   หรือ  วิชาที�ปฏิบัติการสอน

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



คลิก : เลือกกลุ่มวิชา  ของท่านตามหมายเลข 1   แล้ว คลิก ตกลง  หมายเลข 2
Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



คลิก : ข้อมูลกลุ่มวิชา  ของท่านปรากฎตามหมายเลข 1   แล้ว คลิก ตรวจสอบ  หมายเลข 2

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



คลิก : ดําเนินการ เป�นการยืนยัน เลือกกลุ่มวิชา
Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



กลุ่มวิชาปรากฎในข้อมูลคําขอฯ1.

2.คลิก เลือกไฟล์ รูปภาพ jpeg

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



รูปถ่ายสี หน้าตรงครึ�งตัว ชุดสุภาพ ไมส่วมแว่นตาดํา พื�นหลังไมม่ีลวดลาย 
ถ่ายไว้ไมเ่กินหกเดือน ประเภทไฟล์ Jpeg เท่านั�น

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



1.คลิก เลือกไฟล์     2. เลือกไฟล์รูปภาพ   3. Open เป�ดใช้งานไฟล์รูปภาพ

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่ง : ไฟล์รูปภาพที�แนบในระบบสําเร็จ

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตรวจสอบข้อมูลของตนเองให้เรียบร้อย

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



คุณสมบัติข้อ 1 มีคุณวุฒิไมต่�ากว่าปริญญาทางการศึกษา หรือเทียบเท่าที�คุรุสภารับรอง

รหัส 62 รหัส 63 รหัส 64 ...

รหัส 61 รหัส 60 รหัส 59 ...

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ข้อ1.1 สําหรับผู้ที�เข้าศึกษาตั�งแต่ป� 2562 เป�นต้นไป

ข้อ1.2 สําหรับผู้ที�เข้าศึกษา ก่อน ตั�งแต่ป� 2562 เป�นต้นไป

*ไมต้่องผา่นการทดสอบและประเมินผลสมรรถนะทางวิชาชีพครู*

เชน่ เข้าศึกษาป� 2561/2560/2559 ลงไป

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



คุณสมบัติข้อ 1.1  และ 1.2  เป�นข้อคุณสมบัติหลักๆ  
ที�ผู้ยื�นคําขอจากสถาบันผลิตครู จะใช้ในการยื�นคําขอเข้ามาในระบบฯ

คุณสมบัติข้อ 1.1  เป�นผู้ที�เข้าศึกษาในป�การศึกษา 2562  ที�ต้องผา่นการทดสอบและประเมินผล
สมรรถนะวิชาชีพครู เชน่ หลักสูตร 4 ป� และ 5 ป� เข้าศึกษาป� 2562

คุณสมบัติข้อ 1.2   เป�นผู้ที�เข้าศึกษา ก่อน ป�การศึกษา 2562  และเป�นปริญญาทางการศึกษาหลักสูตร
ที�คุรุสภารับรองให้ได้รับใบประกอบวิชาชีพ

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



1.ตรวจสอบรายชื�อผู้สําเร็จการศึกษาในหลักสูตรที�คุรุสภาให้การรับรอง

2.ผลการทดสอบตามที�คุรุสภากําหนด

3. ผลการประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู

ข้อ1.1 สําหรับผู้ที�เข้าศึกษาตั�งแต่ป� 2562 เป�นต้นไป

หลังจากสง่ข้อมูลให้คุรสุภา (สภาอนุมัติจบ
แล้ว) จะแจ้งในกลุ่ม open chat รหัส 63

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



คลิก ตรวจสอบแล้ว  พื�นที�หลังตัวเลขจะเป�นสีส้ม

ตัวอยา่ง : แสดงข้อมูล เมื�อ กดตรวจสอบข้อมูลหลักสูตร 4 ป� 5 ป� 

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ปริญญาทางการศึกษาที�คุรุสภารับรองหลักสูตร 4 ป�/5 ป�/ป.โท

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ภาพแสดงการที�ไมผ่า่นการตรวจสอบข้อมูลจากระบบคุรุสภา

ตรวจสอบข้อมูลว่ามีครบทั�ง 3 ข้อหรือไม่

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



สํานักมาตรฐานวิชาชีพ ยนืยนัข้อมูล

1.ตรวจสอบรายชื�อผู้สําเร็จการศึกษาในหลักสูตรที�คุรุสภาให้การรับรอง1.ตรวจสอบรายชื�อผู้สําเร็จการศึกษาในหลักสูตรที�คุรุสภาให้การรับรอง

2.ผลการทดสอบตามที�คุรุสภากําหนด
 3. ผลการประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู

ผา่นตามคุรุสภากําหนด

ผา่นตามคุรุสภากําหนด

สามารถยื�นคําขอขึ�นทะเบียนฯได้
Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



1.ตรวจสอบรายชื�อผู้สําเร็จการศึกษาในหลักสูตรที�คุรุสภาให้การรับรอง 2.ผลการทดสอบตามที�คุรุสภากําหนด
 

1.ตรวจสอบรายชื�อผู้สําเร็จการศึกษาในหลักสูตรที�คุรุสภาให้การรับรอง

สํานักมาตรฐานวิชาชีพ ไม่ได้ยนืยนัข้อมูล

3. ผลการประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู

ผลทดสอบฯและผลประเมินไม่เรยีบรอ้ย

สํานักมาตรฐานวิชาชีพ ไม่ได้ยนืยนัข้อมูล

ไมส่ามารถยืนขอขึ�นทะเบียนได้ฯ

ไมส่ามารถยืนขอขึ�นทะเบียนได้ฯ
Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่ง การตอบคําถาม 3 ข้อ

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การแนบเอกสารประกอบคําขอขึ�นทะเบียนฯ ในข้อ 1 

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่ง : บัตรประชาชน

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



 หลักฐานการเปลี�ยนชื�อ - นามสกุล

รวมไฟล์ PDF เป�นไฟล์เดียว แนบ ในข้อ 1
Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



1.คลิก : กดที�นี�เพื�อแนบไฟล์     2.คลิก:เลือกไฟล์เอกสาร   3. คลิก: Open เป�ดไฟล์เอกสาร
Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่ง การแนบไฟล์เอกสารที�ถูกต้อง

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่ง การแนบไฟล์เอกสารที�ถูกต้อง

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การแนบเอกสารประกอบคําขอขึ�นทะเบียนฯ ในข้อ 2

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



รบัรองสาํเนาถูกต้อง
ลงชื�อ



รบัรองสาํเนาถูกต้อง
ลงชื�อ



รบัรองสาํเนาถูกต้อง
             ลงชื�อ



ใบรายงานผลการศึกษา หนังสือรับรองคุณวุฒิ

รวมไฟล์ PDF เป�นไฟล์เดียว แนบ ในข้อ 2

2.วันสําเร็จการศึกษา

3.ต้องผา่นสภามหาวิทยอนุมัติแล้วเท่านั�น

วันเข้าศึกษาชัดเจน1.

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



รวมไฟล์ PDF เป�นไฟล์เดียว แนบ ในข้อ 2

3.ต้องผา่นสภามหาวิทยอนุมัติแล้วเท่านั�น

วันเข้าศึกษาชัดเจน1.

2.วันสําเร็จการศึกษา

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



คลิก : กดที�นี�เพื�อแนบไฟล์   2.เลือกไฟล์ที�จะแนบ  3. คลิก : Open 1.

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่ง การแนบไฟล์เอกสารที�ถูกต้อง

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่ง การแนบไฟล์เอกสารที�ถูกต้อง

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่ง : แนบเอกสารประกอบคําขอขึ�นทะเบียนฯ ในข้อ 2

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



สรุปการแนบเอกสารการขอขึ�นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั�นต้น 

ข้อ 1 ,ข้อ 2, ข้อ 8

1.ปริญญาทางการศึกษาหลักสูตร 5 ป�  ที�คุรุสภารับรอง ก่อน ป� 2562Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



สรุปการแนบเอกสารการขอขึ�นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั�นต้น 

ข้อ 1 ,ข้อ 2, ข้อ 8

2.ปริญญาทางการศึกษาที�คุรุสภารับรองเข้าศึกษา ป� 2562 และต้องผา่นการทดสอบและประเมินผลสมรรถนะวิชาชีพครูCr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



คลิก:  พิมพ์ใบแจ้งชําระค่าธรรมเนียม

หน้าแสดงการพิมพ์ใบแจ้งชําระเงินค่าธรรมเนียม

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่งใบแจ้งชําระเงินค่าธรรมเนียม

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



เมื�อกดบันทึกเสร็จแล้ว ระบบจะแจ้ง : รอเจ้าหน้าที�ตรวจสอบ

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



วิธตีรวจสอบสถานะคําขอในระบบฯ

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



เลือก 1.ใบอนุญาต/Professional     
2.ขอขึ�นทะเบียนใบอนุญาต (PBA Licenes)
3. ตรวจสอบข้อมูลขอขึ�นทะเบียน (PBA Licenes)

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



หน้าแสดงคําขอขึ�นทะเบียนฯที�รอการชําระค่าธรรมเนียม

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



คลิก:  ตกลง

หน้าแสดงคําขอขึ�นทะเบียนฯที�รอการชําระค่าธรรมเนียม

คําขอฯรอการชําระเงิน

เมื�อชําระเงินแล้ว รอเงินเข้าระบบฯ 1-3 วันทําการ

ผู้ยื�นสามารถปริ�นใบแจ้งชําระเงินได้จากที�นี�Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



วิธีการตรวจสอบข้อมูลการชําระค่าธรรมเนียม

คลิก : ค้นหาข้อมูลการชําระค่าธรรมเนียม
ขึ�นทะเบียน ต่ออายุ

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



วิธีการตรวจสอบข้อมูลการชําระค่าธรรมเนียม

กรอกเลขที�บัตรประชาชน

เลือกประเภทวิชาชีพ

คลิก : ตรวจสอบ

การชําระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตและค่าดําเนินการ
 ขอมูลการเงินจะเข้าระบบสารสนเทศของคุรุสภาภายใน 1-3 วันทําการ

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การแนบขอเอกสารเพิ�มเติมในระบบการขอขึ�นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

xxxxxxxxxx

xxxxx

1.กรอกข้อมูล Username

2.กรอกข้อมูล Password

3. คลิก : เข้าสูร่ะบบ

ให้นิสติเข้าไปตรวจสอบสถานะบ่อย ๆ เพื�อจะได้ทราบวา่เจ้าหน้าที�ตรวจแล้วต้องการเอกสารเพิ�มเติมหรอืไม่

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา

https://dict.longdo.com/search/username
https://dict.longdo.com/search/password


1.ใบอนุญาต/Professional  2.ขอขึ�นทะเบียนใบอนุญาต (PBA License)  3.ตรวจสอบข้อมูลขอขึ�นทะเบียน (PBA License)
Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



หน้าแสดงข้อมูลการขอเอกสารเพิ�มเติมจากเจ้าหน้าที�

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



1.รายละเอียดที�เจ้าหน้าที�
ขอเอกสารเพิ�มเติม

2.คลิก :ระบบจะพาไปยังหน้าบันทึกคําขอฯ
เพื�อแนบเอกสารเพิ�มเติม 

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



อัพโหลดไฟล์ตามที�เจ้าหน้าที�ร้องขอให้เรียบร้อย

คลิก : บันทึกและสง่คําขอ

หน้าแสดงข้อมูลการขอเอกสารเพิ�มเติมจากเจ้าหน้าที�

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



พิมพ์ใบอนุญาตอเิล็กทรอนิกส์

จะแสดงไฟล์ PDF ใบอนุญาตประกอบวชิาชพีทางการศึกษาอเิล็กทรอนิกส์ สามารถพิมพ์
เพื�อใชเ้ป�นหลักฐานในการประกอบวชิาชพีทางการศึกษาได้ ตามประกาศคณะกรรมการคุรสุภา 

เรื�อง กําหนดแบบใบอนุญาตประกอบ วชิาชพีทางการศึกษา พ.ศ. 2563

เลือกเมนู พิมพ์ใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส์   (ตั�งแต่  16 ต.ค.63)    เลือกไอคอน  เครื�องพิมพ์

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



 ตัวอย่าง: ใบอนุญาตปฏิบัติหน้าที�ครู

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่ง : ใบอนุญาตประกอบวิชาชพีครูชั�นต้น

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่ง: กรณีไมผ่า่นการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที�

2.เอกสารที�แนบมาไม่เรยีบรอ้ย ขาดความสมบรณ์ของเอกสาร
 ไม่มขี้อมูลแสดงวันที�ในใบรายงานผลการศกึษา 
 เช่น วันเข้าศกึษา - วันสาํเรจ็การศกึษา 

1.เลือกข้อคณุสมบติัไม่ถกูต้อง เช่น  ต้องเลือกข้อ ข้อ 1 และ
ข้อ 1.1 ยอ่ย  แต่ไปเลือกกรอกข้อมูล  ในข้อ 2 และ ข้อ 3

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่ง: กรณีไมผ่า่นการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที�

4. วันที�เข้าศกึษา - วันที�สาํเรจ็การศกึษา ไม่ตรงกันระหว่างในระบบ
รายชื�อผูส้าํเรจ็การศกึษาที�มหาวิทยาลัยอัพโหลดมากับ เอกสารใบ
รายงานผลการศกึษา

3.บนัทึกข้อมูล เลขที�บตัรประชาชนไม่ถกูต้อง ทําใหไ้ม่
สามารถยื�นคําขอในระบบฯได้

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่ง: กรณีไมผ่า่นการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที�

4. วันที�เข้าศกึษา - วันที�สาํเรจ็การศกึษา ไม่ตรงกันระหว่างใน
ระบบฯที�มหาวิทยาลัยสง่มากับ เอกสารใบรายงานผลการศกึษา

5.เอกสารสาํคัญ หนังสอืรบัรองคณุวุฒ ิเป�นฉบบัที�ยงัไม่ผา่น
สภาอนุมัติ  ต้องเป�น ฉบบัที�ผา่นสภามหาวิทยาลัยอนุมัติเท่านั�น

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ข้อสังเกตุและข้อควรระวัง

1.คําขอขึ�นทะเบียนรับใบอนุญาตที�ยื�นเข้ามาในระบบสารสนเทศ
ของคุรุสภา จะมีอายุในระบบฯประมาณ 30 วัน หลังจากนั�นต้อง
ดําเนินการยื�นคําขอเข้ามาอีกครั�ง

2.ใบแจ้งค่าธรรมเนียมผู้ประกอบวิชาชีพ มีอายุ 45 วัน นับจากวันที�ยื�น
ในระบบฯ  หากไม่ดําเนินการชําระค่าธรรมเนียมภายในเวลาที�กําหนด
ไม่สามารถจ่ายค่าธรรมเนียมได้  ต้องติดต่อเจ้าหน้าที�ครุสภาเพื�อดําเนิน
การขยายอายุใบแจ้งในระบบฯ 

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การขอกรณเีรง่ด่วน

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



กรณี เรง่ด่วน

ใช้สมัครสอบ

ใช้บรรจุแต่งตั�งฯ

ใช้ต่อสัญญาจ้าง

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



เหตุผลและเงื�อนไขในการยื�นคําร้องขออนุมัติในกรณีเรง่ด่วน

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



เลือก 1.ใบอนุญาต/Professional 
2.ขอรับใบอนุญาตเรง่ด่วน
3.บันทึกขอรับคําขอเรง่ด่วน

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



คลิก : เลือกคําขอปกติที�ได้รับการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที�แล้ว

หน้าแสดงระบบการยื�นคําขอฯเรง่ด่วน

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



เลือกเหตุผลและแนบเอกสารหลักฐานประกอบคําขอขึ�นทะเบียนฯ

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่งหน้าแสดงข้อมูลคําขอกรณีเรง่ด่วน

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่ง : ประกาศรับสมัครสอบ

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่ง : การแนบเอกสารประกอบคําขอฯกรณีขอเรง่ด่วน

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ตัวอยา่ง : ประกาศรับสมัครสอบ

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ปริ�นชําระเงินค่าดําเนินการกรณีเรง่ด่วน 1,000 บาท

เมื�อผู้ยื�นชําระค่าธรรมเนียมแล้ว และค่าธรรมเนียมเข้าระบบของคุรุสภาแล้ว 
เจ้าหน้าที�จึงจะสามารถตรวจสอบข้อมูลคําขอขึ�นทะเบียนฯได้

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ชอ่งทางชําระเงิน

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การยื่นคําขอแกไขขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต

1. Login เขาระบบ

1. กรอก “เลขที่บัตรประชาชน” (User)

2. กรอก “รหัสผาน” (Password)

3. กดปุม “เขาระบบ/Login”

1
2

3

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การยื่นคําขอแกไขขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต

2. เลือกเมนู “ขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต”

1. เลือกเมนู “ขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต”

2. เลือก “ขอแกไขขอมูลทางทะเบียนผูไดรับ

ใบอนุญาต (หลัง 15 มี.ค. 66)”

3. เลือก “ประเภทใบอนุญาต” ท่ีตองการแกไข

ขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต

1
2

*** ผูไดรับการอนุมัติใบอนุญาต กอน 15 มี.ค. 66 ประสงคขอแกไขขอมูลฯ 

ใหเลือกประเภทใบอนุญาต เปน “ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู”
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Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การยื่นคําขอแกไขขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต

3. ขอมูลทั่วไป (ไมสามารถแกไขขอมูลได)

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การยื่นคําขอแกไขขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต

4. ระบบปรากฎขอมูลเก่ียวกับใบอนุญาต (ไมสามารถแกไขขอมูลได)

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การยื่นคําขอแกไขขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต

5. กรอก “ที่อยูที่สามารถติดตอได” ใหถูกตองและเปนปจจุบัน

** สามารถคลิกเลือก “ท่ีอยูปจจุบัน” หรือ “ท่ีทํางาน” ไดตามความประสงค

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การยื่นคําขอแกไขขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต

6. ตรวจสอบขอมูล/แกไขขอมูล “ที่อยูที่ทํางาน” ใหถูกตองและเปนปจจุบัน

** สามารถคลิกเลือก “สังกัด” ไดเอง

** เมื่อคลิกเลือกสังกัดไดแลว กดรูป 

เพ่ือคนหา “หนวยงาน/สถานศึกษา

ท่ีตนปฏิบัติงานอยู

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การยื่นคําขอแกไขขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต

7. ตรวจสอบขอมูล/แกไขขอมูล “ที่อยูที่ทํางาน” ใหถูกตองและเปนปจจุบัน (ตอ)

** สามารถเลือกพิมพคนหา “ช่ือโรงเรียน” ไดเอง

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การยื่นคําขอแกไขขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต

8. คลิกปุมเพื่อขอแกไข คํานําหนา ชื่อตัว ชื่อสกุล ชื่อกลาง หรือ เลขบัตรประชาชน

ขอมูลในระบบ (แกไขไมได) กรอกขอมูลใหถูกตอง ตรงตามบัตรประจําตัวประชาชน

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การยื่นคําขอแกไขขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต

9. การแนบไฟลเอกสารหลกัฐานประกอบคําขอ

***ขอกําหนด/เง่ือนไขในการแนบไฟล

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การยื่นคําขอแกไขขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต

10. วิธีแนบไฟลเอกสารหลักฐานตามหัวขอ
คลิก

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การยื่นคําขอแกไขขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต

11. วิธีแนบไฟลเอกสารหลักฐานตามหัวขอ

*** สามารถ Browse เลือกไฟลขอมูลตามท่ีเก็บ (Location) ของขอมูลตนทางไดเอง หรือลากไฟลท่ีตองการแนบ

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การยื่นคําขอแกไขขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต

12. เม่ือคลิกปุม      ตามขอ 10

เมื่อแนบไฟลเอกสารหลักฐานตามรายการ จะปรากฎไฟลแนบพรอมเครื่องหมาย 

ท่ีบริเวณมุมบนดานขวา หลังจากน้ันใหกดปุม “อัพโหลดแฟม”

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การยื่นคําขอแกไขขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต

13. เม่ือแนบไฟลเอกสารหลกัฐานเรียบรอยแลว จะปรากฎไฟลแนบในชอง “แฟม”

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การยื่นคําขอแกไขขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต

14. เม่ือแนบไฟลเอกสารหลักฐานครบถวนและถูกตองแลว ใหคลิกปุม “บันทึกและสงคาํขอ”

เพื่อสงใหเจาหนาทีคุ่รสุภาดําเนนิการตรวจสอบคําขอในลําดับตอไป

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การยื่นคําขอแกไขขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต

15. ระบบจะแจงใหยืนยันการบันทึกและสงคาํขอ ใหกดปุม “ตกลง”

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การยื่นคําขอแกไขขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต

16. ระบบจะยืนยัน “การบันทึกขอมูลสาํเรจ็” ใหพมิพใบแจงชําระคาธรรมเนียม/คาดําเนินการ

หลังจากนั้นใหกดปุม “ปดหนาตาง”
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Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



การยื่นคําขอแกไขขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต

17. สามารถชําระคาธรรมเนียม/คาดําเนนิการ ไดที่ ...

เมื่อชําระเงินเรียบรอยแลว คาดําเนินการท่ีชําระไปจะเขาระบบของสาํนักงานเลขาธิการคุรุสภาภายในระยะเวลา 1-3 วันทําการ

หลังจากน้ัน เจาหนาท่ีคุรุสภา จึงจะสามารถดําเนินการตรวจสอบคําขอดังกลาวไดCr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



วิธีการตรวจสอบคําขอแกไขขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต

1. Login เขาระบบ

1. กรอก “เลขที่บัตรประชาชน” (User)

2. กรอก “รหัสผาน” (Password)

3. กดปุม “เขาระบบ/Login”
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Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



วิธีการตรวจสอบคําขอแกไขขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต

2. เลือกหัวขอ “ตรวจสอบคําขอแกไขขอมูลเบียนผูไดรับใบอนญุาต (หลัง 15 มี.ค. 66)”
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Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



วิธีการตรวจสอบคําขอแกไขขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต

3. เลือกหัวขอ “ตรวจสอบคําขอแกไขขอมูลเบียนผูไดรับใบอนญุาต (หลัง 15 มี.ค. 66)”

ระบบจะแสดงขอมลูรายการคําขอ และสถานะของคําขอ (อาทิ ผาน ขอเอกสารเพ่ิมเติม ยกเลิกขอมูล ใหแกไข/เพ่ิมเติมขอมูล)
Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



วิธีการตรวจสอบคําขอแกไขขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต

4. ความหมายของไอคอนตาง ๆ

1. ไอคอน สามารถเขาดูรายละเอียด (PDF) ได

2. ไอคอน หมายถึง ใหแกไข/เพ่ิมเติมขอมูล

3. ไอคอน หมายถึง การยกเลิกขอมูล (สามารถเขาดูรายละเอียด (PDF) ได)

4. ไอคอน หมายถึง การขอเอกสารเพ่ิมเติม   

*** ไอคอนทุกตัว สามารถคลกิดูได ***

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



วิธีการตรวจสอบคําขอแกไขขอมูลทางทะเบียนผูไดรับใบอนุญาต

5. หากตรวจสอบคําขอแลวพบวา “ผาน” ใหไปที่เมนู “พิมพใบอนุญาตอิเลก็ทรอนิกส”

(ดาวนโหลดหรือพิมพใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส ตามชวงเวลาที่ไดย่ืนคําขอและหรือไดรับการอนุมัติใบอนุญาตนั้นๆ .......)
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Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



อยาลืมหม่ันตรวจสอบคําขอที่ทานไดยื่นไวบอยๆ นะคะ

ขอบคุณคะ

สํานักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

กลุมทะเบียนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ข้อคําถามเพิ�มเติม

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา



ขอบคุณครับ

Cr: คุณพรพรรณ เผือกทอง  สาํนักงานเลขาธิการคุรุสภา

�ญญพนต ์�ญญา
ส่วนส่งเสรมิและบรกิารการศึกษา

โทร. 02-649-5720 

Open Chat รหัส 63

swu63
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