
 

หน้าที่งานพฒันาหลกัสตูรและการศึกษา 
1. วเิคราะหแ์ละตรวจสอบ 
    1.1 จดัทาํแผนปฏบิตังิานประจาํปี 
    1.2 ศกึษา วเิคราะห ์ระเบยีบ ขอ้บงัคบั รวมถงึแนวปฏบิตัติ่างๆ เพือ่ใหก้ารปฏบิตังิาน
ถกูตอ้ง เป็นไปตามเกณฑม์าตรฐานและขอ้กําหนดของ สกอ/สป.อว 
    1.3 บรหิารและวางแผนแนวทางการปฏบิตังิานเพือ่บรรลุวตัถุประสงคข์องมหาวทิยาลยั 
2. ปรญิญากติตมิศกัดิ ์
    2.1 ทาํหนงัสอืถงึหน่วยงานภายในทีม่หีน้าทีจ่ดัการเรยีนการสอนและกรรมการสภา
มหาวทิยาลยั (ผูท้รงคณุวฒุภิายนอก) เพือ่เสนอชือ่ผูส้มควรไดร้บัปรญิญากติตมิศกัดิ ์ประจาํปี
การศกึษา 
    2.2 เสนอวาระทีป่ระชุมบรหิารมหาวทิยาลยัเพือ่พจิารณาเสนอชือ่กรรมการพจิารณา
ปรญิญากติตมิศกัดิ ์ประเภทผูท้รงคณุวฒุภิายใน 
    2.3 เสนอวาระทีป่ระชุมสภามหาวทิยาลยัเพือ่แต่งตัง้คณะกรรมการพจิารณาปรญิญา
กติตมิศกัดิ ์ทัง้ประเภทผูท้รงคณุวฒุภิายในและผูท้รงคณุวฒุภิายนอก 
    2.4 จดัทาํวาระการประชุม 
    2.5 เชญิประชมุกรรมการพจิารณาปรญิญากติตมิศกัดิเ์พือ่พจิารณารายชือ่ผูส้มควรไดร้บั
ปรญิญากติตมิศกัดิต์ามทีห่น่วยงานต่างๆ เสนอ 
    2.6 เสนอรายชือ่ผูส้มควรไดร้บัปรญิญากติตมิศกัดิเ์พือ่เสนอสภามหาวทิยาลยั 
    2.7 แจง้ผูเ้กีย่วขอ้งทราบเพือ่ตดิต่อประสานงาน 
3. สนบัสนุนการประชมุคณะกรรมการแผนแมบ่ท คณะกรรมการกลัน่กรองหลกัสตูร 
คณะกรรมการ   การศกึษาระดบัปรญิญาตร ีสภาวชิาการ  (ตามระบบและกลไกการบรหิาร
หลกัสตูร) 
    -ก่อนการประชมุ ไดแ้ก่ รบัเรือ่ง ตรวจสอบเรือ่งทีจ่ะเขา้ประชุม จดัทาํวาระการประชุม 
    -การดาํเนินงานในวนัประชมุ ไดแ้ก่ ใหข้อ้มลูประกอบการพจิารณาเรือ่งต่างๆ 
    -หลงัการประชมุ ไดแ้ก่ สรปุขอ้สงัเกต/ขอ้เสนอแนะ จดัทาํรายงานการประชมุ แจง้มตทิี่
ประชุม 
4. พจิารณาวาระวชิาการต่างๆ เสนอทีป่ระชุมสภามหาวทิยาลยั ทีป่ระชุมกรรมการบรหิาร 
    มหาวทิยาลยั และทีป่ระชุมกรรมการบรหิารการเงนิและทรพัยส์นิ 
    -เสนอวาระการประชมุ 
    -แจง้มตใิหค้ณะ/หน่วยงานทราบ 
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5. ใหข้อ้เสนอแนะและตรวจสอบขอ้มลูหลกัสตูรทัง้หมดของมหาวทิยาลยัทีผ่า่นสภา
มหาวทิยาลยั เรยีบรอ้ยแลว้เพือ่บนัทกึขอ้มลู เพือ่รบัรอง/รบัทราบหลกัสตูร ผา่นระบบเชโค 
6. ตรวจสอบและใหข้อ้เสนอแนะการบนัทกึขอ้มลูหลกัสตูรผา่นระบบบรหิารจดัการ
ประสทิธภิาพการเรยีนการสอน (supreme 2019) เพือ่อนุมตัใิชใ้นการจดัการเรยีนการสอน 
7. ปฏบิตังิานและประสานงานการจดัการเรยีนการสอนสหกจิศกึษาและการศกึษาเชงิบรูณา
การกบัการทาํงาน 
8. ตดิต่อประสานงาน และปฏบิตังิานอื่นทีไ่ดร้บัมอบหมาย 
   8.1 การจดัอบรมโครงการวชิาการต่างๆ ของมหาวทิยาลยั 
   8.2 งานประกนัคณุภาพการศกึษา 
   8.3 รายงานประจาํปี ประสานงานกบัสว่นแผนและยทุธศาสตร ์
   8.4 รายงาน 4 มติ ิประสานงานกบัสาํนกังานสภามหาวทิยาลยั 
   8.5 รายงานความเสีย่ง ประสานงานกบัฝ่ายพฒันาคณุภาพ 
   8.6 รายงาน Edpex ประสานงานกบัฝ่ายพฒันาคณุภาพ 
   8.7 ประสานงานเกีย่วกบัหลกัสตูรทีใ่หกู้ย้มืเงนิเพือ่การศกึษา 
   8.8 ประชาสมัพนัธข์อ้มลูต่างๆ เชน่ อพัโหลดขอ้มลูต่างๆ บนเวปไซตฝ่์ายวชิาการและ 
        หลกัสตูร  รวมถงึ facebook ของฝ่ายวชิาการ 


