
คู่มือการขอใบรับรองทางการศึกษาระดับปริญญาตรี (1) 

ขั้นตอนการขอรับบริการขอใบรับรองทางการศึกษาระดับปริญญาตรี มีขั้นตอน ดังนี้ (2) 

1. ตรวจสอบรายการเอกสารที่ต้องการและยอดเงินที่ต้องช าระโดยการสแกนคิวอาร์โค้ด 

 1.1 นิสิต/ผู้ส ำเร็จกำรศึกษำสแกนคิวอำร์โค้ดหรือเข้ำลิงก์ Google Form ขอเอกสำรทำง
กำรศึกษำ ได้ท่ี 

1.1.1 หน้ำเวบส่วนส่งเสริมและบริกำรกำรศึกษำ มศว  

 

1.1.2 เฟซบุ้คส่วนส่งเสริมและบริกำรกำรศึกษำ มศว  

 



1.1.3 เคำน์เตอร์บริกำรของส่วนส่งเสริมและบริกำรกำรศึกษำท้ังประสำนมิตรและ
องครักษ์ (ประสำนมิตร-ชั้น 1 อำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี องครักษ์-ชั้น 1 อำคำร
อ ำนวยกำร) 

 1.2 เลือกรำยกำรเอกสำรท่ีต้องกำร มีค่ำธรรมเนียมฉบับละ 50 บำททุกรำยกำร ค่ำส่ง
ไปรษณีย์ คร้ังละ 50 บำท รำยกำรเอกสำรท่ีสำมำรถขอได้  

 นิสิตปัจจุบัน 

ใบแสดงผลกำรเรียน (Transcript ภำษำไทย/ภำษำอังกฤษ) 

ใบรับรองสภำพนิสิต (ภำษำไทย, ภำษำอังกฤษ) 

ใบรับรองคำดว่ำจะส ำเร็จกำรศึกษำ (ภำษำไทย, ภำษำอังกฤษ) (ขอได้ในภำคเรียนสุดท้ำย) 

ใบรับรองส ำเร็จกำรศึกษำก ำลังรอสภำอนุมัติ (ภำษำไทย, ภำษำอังกฤษ) (ขอได้เมื่อผลกำร
เรียนภำคเรียนสุดท้ำยครบแล้ว) 

ผู้ส าเร็จการศึกษา 

ใบแสดงผลกำรเรียน (Transcript ภำษำไทย/ภำษำอังกฤษ) 

ใบรบัรองปริญญำ (ภำษำไทย)  

ใบแปลใบรับรองปริญญำเป็นภำษำอังกฤษ  

ใบแปลใบปริญญำบัตรเป็นภำษำอังกฤษ 

  

2. โอนเงินค่าธรรมเนียมใบรับรองทางการศึกษา และค่าส่งไปรษณีย์ (กรณีขอรับทาง
ไปรษณีย์)  

 2.1 โอนเงินค่ำธรรมเนียมใบรับรองทำงกำรศึกษำและค่ำส่งไปรษณีย์ โอนรวมยอดเดียวท่ี 
เลขบัญชี 980-2-12515-6 ธนำคำรกรุงไทย  

  



3. กรอก Google Form เพ่ือแจ้งรายละเอียดและส่งสลิปการโอนเงิน 

 3.1 ให้นิสิตกลับไปท่ี Google Form กำรขอเอกสำรทำงกำรศึกษำ  

 3.2 เลือกรำยกำรเอกสำรท่ีต้องกำร 

 3.3 เลือกรับท่ีส่วนส่งเสริมและบริกำรกำรศึกษำหรือส่งไปรษณีย์ หำกเลือกส่งไปรษณีย์
ต้องกรอกท่ีอยู่ให้ชัดเจน 

 3.4 แนบภำพสลิปกำรโอนเงินเข้ำ Google Form 

 3.5 ตรวจสอบและบันทึกกำรขอเอกสำรทำง Google Form 

 

 

  

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 
ตัวอย่ำงภำพสลิปกำรโอนเงินเข้ำ Google Form 

 

ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการการขอรับบริการการขอเอกสารทางการศึกษา (3) 
  1. กำรรับเอกสำรด้วยตนเอง ผู้ขอรับบริกำรสำมำรถรอรับได้ทันที 
  2. กำรขอรับเอกสำรทำงไปรษณีย์ จัดส่งไปรษณีย์ EMS ไม่เกิน 1 สัปดำห์ 

ช่องทางการให้บริการ มี 2 ช่องทาง คือ (4) 

 1. รับเอกสารด้วยตนเองที่ งานทะเบียนนิสิตและสถิติ ประสานมิตร ชั้น 1 อาคาร
ส านักงานอธิการบดี หรือ งานทะเบียนนิสิตและสถติิ องครักษ์ ชั้น 1 อาคารอ านวยการ  

  1.1 แจ้งเลขประจ ำตัวนิสิตและชื่อสกุล เพ่ือขอรับเอกสำรท่ีเคำน์เตอร์บริกำร 

  1.2 รอเจ้ำหน้ำท่ีเรียกรับเอกสำร (ด ำเนินกำรตำมล ำดับ) 

 2. รับเอกสารทางไปรษณีย์ ผู้ขอรับบริการต้องระบุความประสงค์ ขอรับเอกสารทาง
ไปรษณีย์ และกรอกที่อยู่ที่ให้มหาวิทยาลัยจัดส่งใน Google Form ให้ชัดเจน 

อัตราค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการการขอเอกสารทางการศึกษา (5) 

หำกนิสิต/ผู้ส ำเร็จกำรศึกษำต้องกำรขอใบเสร็จค่ำเอกสำรทำงกำรศึกษำ ตำมระเบียบกำร
เก็บเงินค่ำบริกำรกำรศึกษำ สำมำรถขอรับใบเสร็จได้ท่ี ส่วนกำรคลัง (ประสำนมิตร-ชั้น 2 อำคำร
ส ำนักงำนอธิกำรบดี องครักษ์-ชั้น 1 อำคำรอ ำนวยกำร)  

 



ประกาศการเก็บเงินค่าใบรับรองทางการศึกษาและค่าส่งไปรษณีย์ 

 

 

 

 



รายการเอกสารหลักฐานการยื่นค าขอรับบริการ (6) 
  หลักฐำนกำรช ำระค่ำธรรมเนียม ภำพสลิปกำรโอนเงิน 

 

 
 


